Şube Açılışı
NOT:MERSİSTEN ŞUBE AÇILIŞI İŞLEMİNİZİ GİRMENİZ VE RANDEVU ALMANIZ GEREKLİDİR.
Açılacak Şube için;
Nace kodu şirket sözleşmesinde bulunan amaç konuyu içeren Nace kodu olmalıdır. Şirket amaç konusunda olmayan iş kolu ile ilgili şube açılışı yapılamaz.
Adresinin Adres koduyla uyumlu ve doğru olup olmadığını MERSİS'e girerek kontrol ettikten sonra Ortaklar Genel Kurulu Kararınızı alınız.
Gerekli evraklar Ticaret Sicil Müdürlüğüne ve Oda Sicil Müdürlüğüne olmak üzere 2 takım düzenlenecektir
TİCARET SİCİL MÜDÜRLÜĞÜ
1. Tescil talebini içerir dilekçe
2. Şube açılışına dair 1 nüsha noter onaylı karar sureti aslı (kararda şubenin unvanı, İl ve İlçesi, uyruk  belirtmek kaydıyla müdür/müdürleri, temsil şekli,sermayesi olup olmadığı gösterilmelidir)
3. Şube müdürlerinin;tescil için imza beyannameleri (Müdürlüğümüzce,Başka bir Ticaret Sicili Müdürlüğünce veya Noterce  yapılacaktır)  Yeni kimlik belgesi olanların imza beyannamesi yetki kabul işleminden onay verildiği için dijital imza beyanı sistemden alınacaktır.
Oda Sicil Müdürlüğü
1. Oda Sicil Servisine Hitaben Dilekçe 
2. Şube açılışına dair 1 nüsha noter onaylı karar sureti aslı (kararda şubenin unvanı, açık adresi, uyruk ve adreslerini belirtmek kaydıyla müdür/müdürleri, temsil şekli,sermayesi olup olmadığı gösterilmelidir)
3. Şube müdürlerinin;tescil için imza beyannameleri (Müdürlüğümüzce,Başka bir Ticaret Sicili Müdürlüğünce veya Noterce  yapılacaktır)  Yeni kimlik belgesi olanların imza beyannamesi yetki kabul işleminden onay verildiği için dijital imza beyanı sistemden alınacaktır.
4. Nüfus cüzdan sureti 1 adet , Fotoğraf 3 adet
5. Oda Kayıt Beyannamesi (Şube yetkilisi tarafından imzalanmalı, yetkilinin resmi bulunmalıdır.)
6. Kİşisel Veri Paylaşımı Onay Dilekçesi

